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必ず「入学試験要項」をよく読み、理解した上で出願を開始してください。

■入学試験要項（総合型入試、学校推薦型選抜（長期留学経験者対象））
※推薦入学審査要項については各高等学校にてご確認ください。
https://www.nanzan-u.ac.jp/admission/nyushi/shubetsu/download.html

■南山Ｑ＆Ａ Web 出願について
https://www.nanzan-u.ac.jp/admission/qa/webshutsugan_sogo-suisen.html

【お問い合わせ先】

南山大学入学センター

Phone：０５２－８３２－３１１９

E-mail：nyushi-ka@nanzan-u.ac.jp

※Web出願登録はＰＣ、スマートフォン、タブレットのいずれでもご利用いただけますが、
本冊子にはＰＣを使用した場合の流れを掲載しています。
また、実際の画面と異なる場合があります。

＜目次＞
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0． 出願を開始する前に

①南山大学入学試験 ポータルサイトより新規登録を行ってください。

←クリック
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0． 出願を開始する前に

②「個人情報の取り扱いについて」「出願時の注意事項について」を確認の上、
赤枠箇所にチェックを入れてください。

③メールアドレスを入力し、ユーザ登録をしてください。
※メールアドレスはログイン時のユーザIDとして利用されます。

←「個人情報の取り扱い
・出願時の注意事項」を
確認し、チェックを入れる。

←登録する
メールアドレス
を入力
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④登録したメールアドレスにパスワードが送信されます。

⑤以下のメールが、登録したメールアドレスに届きます。このメールに、発行されたユーザIDと
仮パスワードの記載がありますので、こちらを使用しログインしてください。
パスワードはログイン後、任意のパスワードに変更することができます。

0． 出願を開始する前に

↑登録したメールアドレス
が表示されます
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①ログイン後、出願登録前に志願者情報と顔写真を登録してください。

②志願者情報を入力し、「確認画面へ」をクリックしてください。

【エラーメッセージが表示された場合】
エラー箇所を訂正した上で、再度「確認画面へ」をクリックしてください。

共通テスト成績請求番号は
入力不要です。

１． 志願者情報登録

志願者情報の登録は
こちらをクリック
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③必須項目を全て入力後「保存」をクリックすると、こちらの画面が表示されますので、
「OK」をクリックしてください。

１． 志願者情報登録

志願者情報の登録が完了した後、マイページのトップ画面に戻る場合、
「戻る」をクリックすると以下が表示がされますが、「はい」をクリックすれば
トップ画面に戻ります(登録した情報が破棄されることはありません)。



２． 顔写真登録

①志願者情報の登録後、顔写真を登録してください。

顔写真の登録は
こちらをクリック
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②顔写真を登録してください。

写真を拡大・縮小等する際は
ここから調整できます。

写真を選択後、顔写真を
青色の枠線内に入るように拡大・
縮小等をして調整してください。
その後、「切り抜き」ボタンを
押してください。

２． 顔写真登録

「アップロードした写真の確認」
の各項目を確認ののち、全てに
チェックを入れ、「保存」ボタンを
押してください。



①志願者情報登録後、「出願登録・出願登録内容の確認」から出願を開始してください。

３． 出願開始

←クリック
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②総合型入試に出願する方は、左側の「出願開始」ボタンから出願をしてください。
推薦入学審査（指定校・学園内・特別協定校）、特別入学審査（カトリック系高等学校等対象）
および学校推薦型選抜（長期留学経験者対象）に出願する場合は、右側の「出願開始」ボタンから
出願をしてください。

【注意】
推薦入学審査（指定校・学園内・特別協定校）、特別入学審査（カトリック系高等学校等対象）に出願する方は、
各高等学校に送付した「入学審査要項・Web出願登録のご案内について」に記載されている
ID/パスワードが必要となります。
学校推薦型選抜(長期留学経験者対象)は、入学試験要項(p.8)に記載されている
ID/パスワードを入力してください。

３． 出願開始
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③出願する入試方式を志願票種類から選択し、「次へ」をクリックしてください。

④出願する学部、試験日程を選択してください。
（出願可能な日程には○ボタンが表示されています。）

３． 出願開始

←出願する学部をクリック

←出願する入試方式をクリック
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⑤志願先を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。

３． 出願開始

←出願する学科をクリック
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①の「選択中試験内容」を確認し、訂正がなければ「次へ」をクリックしてください。

【登録内容を訂正・削除する場合】
②「訂正」「削除」をクリックしてください。

①

②

４． 入力した試験情報の確認

出願内容に問題がなければ
「次へ」をクリック
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＜志願者情報入力①＞
ポータルサイトに登録された志願者情報が表示されます。
志願者情報登録時から内容に変更がなければ、「次へ」をクリックしてください。

４． 入力した試験情報の確認
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＜志願者情報入力②＞
ポータルサイトに登録された顔写真が表示されます。志願者情報登録時から内容に変更がなければ、
アップロードした写真の確認後、「確認画面へ」をクリックしてください。
※入学検定料支払後にポータルサイト上の志願者情報や顔写真を変更しても、出願確認票には反映されません。
※写真の変更は原則受け付けません。やむを得ない理由により写真を変更する場合は、入学センターまで
ご連絡ください。

４． 入力した試験情報の確認

「規定の確認」を確認ののち
全てチェックを入れ、「確認画面へ」を
クリックしてください。
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＜志願者情報入力③＞
志願者情報を確認し、訂正がなければ「次へ」ボタンをクリックしてください。
訂正する場合は、「戻る」ボタンをクリックしてください。

４． 入力した試験情報の確認
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①出願資格となる資格・検定試験を以下に入力してください。
必須項目をすべて入力して、「確認画面へ」をクリックしてください。

STEP①：区分を選択

STEP②：
種類を選択

STEP③：
級・レベルを入力

STEP④(該当する資格・検定試験のみ)：
出願資格として総合スコアおよび
各技能におけるスコアの基準点が
定められている場合は必ず入力

５． 資格・検定試験情報の入力
総合型入試
［資格・検定試験活用型］のみ



②資格・検定試験情報を確認し、訂正がなければ「次へ」ボタンをクリックしてください。
訂正する場合は「戻る」ボタンをクリックしてください。

５． 資格・検定試験情報の入力
総合型入試
［資格・検定試験活用型］のみ
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【注意！】
出願資格として登録した資格・検定試験は
出願書類の志願者調書(所定用紙①の2ページ目)に必ず記入をしてください。

サンプル

こちらに出願資格となる資格・検定試験を
必ず記入してください。

出願資格となる資格・検定試験以外の資格を
取得している場合は、こちらに記入してください。

５． 資格・検定試験情報の入力
総合型入試
［資格・検定試験活用型］のみ

例） 実用英語技能検定 2  2300 2025 10
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①入力した「志願者情報」「資格・検定試験情報」「試験情報」を確認し、「出願」をクリックしてください。
【訂正する場合】
訂正箇所の「○○○へ戻る」をクリックし、入力内容を訂正してください。

６． 最終確認



記載内容を確認し、
これらの内容に同意する場合
は、このチェックボックスに
チェックを入れてください。
チェック後に
「出願」ボタン
で次に進むことができます。
出願内容に誤りがないことを
確認の上、クリックしてくだ
さい。

６． 最終確認
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①「お支払い方法選択」に進んでください。
お支払い期限までであれば、お支払い手続きを中断することができます。
あとでお支払い手続きをする場合は、後日ポータルサイト上から支払い手続きを再開してください。

７． 支払手続

←クリック
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②支払期日内に、選択した支払い方法で検定料の支払いを行ってください。
【注意】支払い後にポータルサイト上の志願者情報や顔写真を変更しても、出願確認票には反映されません。

【即時決済せず、後日入金手続きをする場合】
ポータルサイトの出願内容確認ページから出願受付番号をクリックすると、出願状況詳細画面が開きます。
下部の決済情報の欄にお支払い手続きURLが表示されますので、こちらから入金手続きを行ってください。

↓下へスクロール↓

７． 支払手続

お支払い手続きURLをクリックすると
入金手続に進みます。
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①ログイン後、出願内容確認ページを開くと、出願した入試種別ごとに出願受付番号が表示されます。
赤枠部分の出願受付番号をクリックし、出願確認票をご確認ください。
また、入学試験要項に記載されている指定の日時になると
こちらから受験票の確認が可能です。

８． 出願確認票の印刷
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②出願状況詳細画面下部の「提出用書類印刷」ボタンをクリックすると、「出願確認票（大学提出用・本人控）」
および「出願用封筒表書」がPDFファイルで作成されますので、A4の用紙に印刷してください。
カラー印刷できないプリンタの場合は、モノクロでの印刷でも問題ございません。
本人控は、大切に保管してください。

↓下へスクロール↓

８． 出願確認票の印刷

こちらをクリックし
提出用書類を印刷
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↓大学提出用 ↓本人控 ※本学への提出は不要

↓出願用封筒表書

①入学試験要項をよくご確認の上、出願書類を全て揃えてください。
市販の角型2号サイズの封筒に入れて、簡易書留速達郵便で送付してください。
なお、封筒の表には出力した「出願用封筒表書」を貼付してください。

９.  出願書類の送付

８． 出願確認票の印刷

登録した情報が
反映されます
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登録した情報が
反映されます

登録した情報が
反映されます



①入学試験要項に記載の受験票発行予定日になったら、ポータルサイトから受験票の取得が可能です。
出願内容確認画面で「出願受付番号」をクリックしてください。

②「出願状況詳細」画面の、受験票印刷の「印刷」ボタンをクリックすると受験票が表示されます。

③受験票を印刷し、中央のキリトリ線に従って下半分を切り取った状態で、
入試当日に必ず持参してください。

10.  受験票の発行
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